Anleitung fur KV’s um sehr schnell den
Wochenplan den Schiiler*innen zu geben!!

BRG

Voraussetzungen:

e Jeder Lehrer / jede Lehrerin trégt verldisslich den Wochenplan/Arbeitsauftrage bis
spdtestens 13 Uhr an einem Unterrichtstag ein!

e Der Klassenvorstand gibt diesen Plan bis spatestens 14 Uhr auf dem Messenger — Anleitung
siehe unten

Anleitung:

1. Man 6ffnet die Datei von Boris (Wochenplan fiir alle Unterstufenklassen):

https://brgimst-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/admin_brgimst onmicrosoft com/ETaKovlcxsIBvUOSYOoAZwgBW|DiWbdTeltx61rFPleHxw?e=UnNhjc

Man klickt auf die richtige Klasse (ich nehme nun die Klasse 2D — diese Registerblatter sind im
Bild ganz unten sichtbar!):
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3. Man offnet das Programm ,,Snipping Tool“ oder man driickt die Tastenkombination
»Windows-Taste + Shift + S“ = und schneidet den gewlinschten Bereich aus.

4. Man o6ffnet nun den Messenger von Untis und geht auf die eigene Klasse (ich habe nun Bernd
gewahlt):
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5. Unter ,Nachricht eingeben” kann man nun einfach mit der rechten Maustaste auf ,Einfiligen”
klicken und es sieht dann so aus (falls jemand irrtiimlich was Falsches eingefiigt hat, kann er
dies innerhalb von 5 Minuten noch l6schen — also keine Angst):

Stundenplon | Unterrichl | Buchen  Klassenbuch = Stammdaten | Administration € 2R
R imst . admin i
20, Wirs 2020
a
ct2t die Moglichlet die Schulbiicher digital kostenlas zu nutzen:
poimi L

Heute, 22, Mirz 2020

6. Wenn man nun auf dieses Bild klickt, wird es automatisch vergréRert und die Schiiler sehen
den aktuellen Wochenplan/Tagesplan.
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Wilhrend den reguliren Unterrichtszesten sind die Lehrpersonen iber Messenger ir Schisleranfragen erreichbiar und o3 werden in diesen Zeiten Arbeitsauftrage asufgegeben,
For die Kommanikatian stehen folgende Portale zur Verfugung:
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